	

		

	
		
	 Groep



	FUNCTIE:
	VERWERKEND REDACTEUR 
	VORM:
	REFERENTIEFUNCTIE

	ORGANISATIE:
	CAO HUIS AAN HUISBLADJOURNALISTEN
	VERSIE:
	DEFINITIEF

	
	
	DATUM:
	NOVEMBER 2017




	Functienaam: Verwerkend Redacteur

	Algemene kenmerken

	De Verwerkend Redacteur verricht werkzaamheden voor verschillende merken en heeft hierbij geen specifiek aandachtsgebied. 

	Doel van de functie

	Het vanuit diverse kanalen publiceren van volledige, actuele, aansprekende, evenwichtige content, passend binnen de formule van de betreffende merken.

	Organisatorische positie 

	Ontvangt hiërarchisch leiding van de betreffende leidinggevende en ontvangt inhoudelijke sturing van de Contentmanager.	



	Resultaatgebieden 		

	Kernactiviteit & Resultaat
	Processtappen

	1. Content initiëren, analyseren, selecteren en redigeren

	Resultaat: Content is geanalyseerd, geselecteerd en geredigeerd, zodanig dat content evenwichtig, leesbaar en consistent is, voldoet aan elementaire uitgangspunten van journalistieke zorgvuldigheid en aansluit bij de formules van de specifieke merken.
	· Inventariseert en analyseert het binnenstromende nieuws- en informatieaanbod dat afkomstig is van in- en/of externe leveranciers (zoals digitale bronnen, persbureaus, overheidsinstanties, freelancers en burgerjournalisten). 
· Genereert desgewenst aanvullende informatie (bijvoorbeeld via de politie naar aanleiding van 112-nieuws).
· Aggregeert nieuws van derde partijen.
· Selecteert content en kanalen die passen binnen de formule van de betreffende merken.
· Redigeert content zodat deze past binnen vooraf gedefinieerde formulebeschrijvingen en controleert het geheel op consistentie, evenwichtigheid en leesbaarheid, volgens de elementaire beginselen van journalistieke zorgvuldigheid.
· Signaleert behoefte aan content en legt de behoefte voor aan de leidinggevende.  
· Signaleert aansprekende onderwerpen die aansluiten bij de formule en presenteert deze.

	2. Content publiceren 

	Resultaat: Content is volgens de vooraf vastgestelde formules, via de juiste kanalen en zo snel als gewenst bij de lezer gebracht. 

	· Controleert en toetst content aan elementaire beginselen van journalistieke zorgvuldigheid die zonder tussenkomst van de verwerking zijn gepubliceerd (zoals content van freelancers, lezersbijdragen en meer).
· Publiceert conform de richtlijnen voortdurend en zo snel of adequaat mogelijk via een of meerdere geschikte kanalen (bv. social media, website, app voor tablet of smartphone, krant of tijdschrift). 
· Neemt bij vragen of problemen contact op met degene die de content heeft aangeleverd.
· Zorgt voor bronvermelding conform de hiervoor opgestelde regels.
· Meldt technische storingen aan ICT en bewaakt dat deze zo spoedig mogelijk worden opgelost.




	3. Content beheren

	Resultaat: Content is beheerd, zodanig dat reacties van lezers passend binnen de formule tijdig zijn afgehandeld.

	· Neemt vragen, reacties en klachten van lezers door, handelt deze af of legt ze voor aan de juiste persoon of afdeling.
· Beheert de door gebruiker genereerde content, controleert en toetst deze journalistiek inhoudelijk en taaltechnisch en signaleert content die inhoudelijk relevant kan zijn.
· Beoordeelt zoveel mogelijk vooraf of de reactiemogelijkheden bij nader te definiëren contentstromen dienen te worden uitgezet (content die aanleiding kan geven tot discriminerende reacties en dergelijke).
· Rond de totale opmaak van de pagina’s af en levert ze volgens afgesproken procedures en kwaliteitsnormen af voor verwerking.



	Profiel van de functie	

	Kennis

	· HBO werk- en denkniveau (richting journalistiek).
· Kennis van journalistieke en eindredactionele technieken en processen en gevoel voor tekst, taal en beeld.
· Kennis van en interesse in diverse journalistieke multimediale vormen, zoals internet, schrijven, fotografie, film, social media en nieuwe media ontwikkelingen.
· Kennis van relevante ontwikkelingen op het vakgebied.

	Competenties

	· Analytisch vermogen.
· Plannen en organiseren.
· Communicatieve vaardigheden.
· Zorgvuldigheid.
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